课  程  简  介

课程代码：
课程名称：外事礼仪                        英文名称：Foreign Affairs Etiquette

课程性质：专业选修课
学    时：16                              学    分：1

预修要求：基础日语

内容简介：主要讲授外事礼仪的基本守则、外事人员的个人礼仪、外事接待的常规礼仪、外事访问的一般礼仪等内容。课程主要以我国对外工作的礼仪规范为基础，其中还涉及到一些对日本外事活动的具体的礼仪规范以及日本政府外事工作的基本利益规范。旨在使学生对我国的外事工作所涉及到的礼仪规范有个初步的了解。在学生心目中树立起外事工作的整体形象，使其懂得从事外事工作是崇高的，同时也是责任重大的。

Course description:This course teaches the principle rules of foreign affairs etiquette,individual etiquette for foreign affairs personnel, regular etiquette for foreign affairs receptions, general etiquette for foreign affairs visits, etc. This course primarily based on Chinese foreign affairs etiquette, and  it includes specific points of etiquette in Chinese foreign affairs involving Japan and the principal etiquette used by the Japanese government in foreign affairs work as well.It aims to offer students the rudimental knowledge about etiquette involved in Chinese foreign affairs work. It also establishes an integral concept regarding work in foreign affairs.
选用教材或参考书： 《外事礼仪》  金正昆 著  首都经济贸易大学出版社  1999

《政务礼仪教程》 金正昆  著  中国人民大学出版社  1999
